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ESPERIENZA
PROFESSIONALE

01/12/2022

01/05/2018

Provincia di Treviso – SUA Stazione Unica Appaltante
Settore Edilizia, Patrimonio e Stazione Unica Appaltante

Provincia di Treviso - Via Cal di Breda 116 – Treviso

▪ Responsabile Gestionale presso il Settore Edilizia, Patrimonio e Stazione Unica Appaltante
▫ Ufficio SUA Lavori ed Incarichi Professionali
▪ Istruttore Gestionale presso il Settore Edilizia, Patrimonio e Stazione Unica Appaltante
▫ Ufficio SUA Lavori ed Incarichi Professionali

Attività o settore

Gestione gare d'appalto di lavori, opere ed incarichi professionali per conto dei Comuni che hanno
aderito alla SUA della Provincia di Treviso (circa 100 enti), attività svolte:

• Affidamento incarichi con procedura aperta e negoziata di servizi di progettazione definitiva,
esecutiva, direzione lavori, coordinamento della sicurezza in fase di progettazione ed 
esecuzione;

• Affidamento con procedura aperta e negoziata di lavori ed opere;
• Rapporti con gli enti;
• Supporto ai Comuni nella predisposizione dei documenti amministrativi di progetto;
• Predisposizione della documentazione di gara, bandi, disciplinari, adempimenti post-gara;
• Procedure di affidamento sopra e sotto soglia comunitaria;

Gestione gare d'appalto di lavori, opere ed incarichi professionali per conto della Provincia di Treviso –
Settore Edilizia scolastica, attività svolte:

• Affidamento incarichi sopra soglia di servizi di progettazione definitiva, esecutiva, direzione 
lavori, coordinamento della sicurezza in fase di progettazione ed esecuzione;

• Affidamento con procedura aperta e negoziata di lavori ed opere;
• Predisposizione software per la gestione dell’Albo fornitori lavori della Provincia di Treviso;
• Predisposizione fogli di calcolo per la gestione delle gare criterio massimo ribasso e OEPV
• Altre attività di supporto sulle piattaforme informatiche utilizzate dagli uffici

Utilizzo di piattaforme di acquisto Sintel – di Aria Spa, Portale SUA – Provincia di Treviso – vari portali
per controlli e pubblicazioni ANAC – INPS/INAIL – SERVIZIO CONTRATTI PUBBLICI – IOL – TED
eNotices EU

15/06/2015
01/02/2004

Provincia di Treviso – SUA Stazione Unica Appaltante
Area Beni e Servizi. Settore Affari Legali, Contratti, Provveditorato e Stazione 
Unica Appaltante

Provincia di Treviso - Via Cal di Breda 116 – Treviso

▪ Istruttore gestionale presso il Settore Patrimonio e Provveditorato
Ufficio Provveditorato

Attività o settore 

Gestione servizi vari, parco auto, traslochi, altre attività;
Utilizzo di piattaforme di acquisto MEPA e Convenzioni Consip;
Avvio procedure di acquisto e gare telematiche tramite piattaforma i-Faber;
Acquisti di materiale informatico, hardware e software, per conto dell'Ente e degli istituti scolastici
Provinciali: fornitura Personal Computer, monitor, stampanti, server, sw windows e ms office.
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01/06/2003 – 31/01/2004 Comune di San Zenone degli Ezzelini
Comune di San Zenone degli Ezzelini – Treviso

Attività o settore 

Istruttore Amministrativo – Ufficio Ragioneria – Tributi – Personale 
Calcolo buste paga, gestione cartellini e attività supporto amministrativo.

20/09/2000 – 31/05/2003 Comune di Valdobbiadene
Comune di Valdobbiadene – Treviso

Attività o settore 

Addetto Ufficio Tributi – Ced – Economato
Procedure di accertamento imposta ICI attività di recupero e gestione massiva dei dati tramite 
software e fogli di calcolo, calcolo imposta, supporto ed assistenza utenti.

1994 - 2000 Varie aziende: industria di produzione, aziende commerciali e aziende di servizi
▪ Amministrazione e ambito informatico

Attività o settore 

Impiegato amministrativo presso varie aziende, gestione ufficio ricambi, ufficio contabilità e paghe:

- informatizzazione ufficio contabilità, presso piccola azienda commerciale, configurazione software,
inserimento dati ed impostazione per ufficio amministrativo, sw Team System contabilità e paghe

- gestione ufficio ricambi presso leader di settore produzione macchinari tramite utilizzo di sofware
gestionali  ed  introduzione  procedure  informatizzate  per  la  gestione  del  magazzino  ricambi  ed
inventario, attività di supporto vendite/spedizione estero in lingua inglese corrispondenza commerciale
e telefonica;

Servizi informatici e supporto ambito web per aziende di servizi:

- consulenza ambito informatico, software ed hardware gestione problematiche utenti;

- sistemi operativi Windows, Linux, server Windows NT, software più diffusi per l’ufficio e la grafica

- attività marketing ed analisi dati – tramite piattaforme on line e software di elaborazione dati;

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

1993 Laurea in Scienze Statistiche ed Economiche
Università di Padova – Facoltà di Scienze Statistiche

Tesi sul linguaggio di programmazione logica Prolog

1989 Diploma di Ragioniere Programmatore
Istituto Martini
   Linguaggi di programmazione

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre ITALIANO
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Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA 

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale 

INGLESE B1 B1 B1 B1 B1

FRANCESE A1 A1 A1 A1 A1

Livelli: A1/A2: Utente base  -  B1/B2: Utente intermedio  -  C1/C2: Utente avanzato 
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue  

Competenze comunicative Buone buone competenze comunicative acquisite in diversi ambienti lavorativi pubblico e privato.

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze organizzative maturate nella gestione di diverse attività di ufficio con varie mansioni, 
amministrazione, informatica, gestione servizi.

Competenze professionali Buone competenze ambito informatico, ottimo utilizzo strumenti ed attrezzature IT, software Office,
grafica, programmazione ambito web.

Competenza digitale AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione
delle

informazioni
Comunicazione

Creazione di
Contenuti

Sicurezza
Risoluzione di

problemi

Avanzato Avanzato Avanzato Avanzato Avanzato

Livelli: Utente base  -  Utente intermedio  -  Utente avanzato 
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

Competenze informatiche

▪ Ottima padronanza degli strumenti della suite per ufficio: Microsoft Office (elaboratore di testi, foglio
elettronico, software di presentazione) Word, Excell, Power Point; Suite open source come Open
Office  e  Libre  Office  ;  gestione  avanzata  utilizzo  fogli  di  calcolo  gestione  matrici,  tabelle,
programmazione tramite macro, database per analisi dati;

▪ Buona conoscenza software gestionali di contabilità AS400 in ambito pubblico predisposizione atti
amministrativi e documenti; software AS400 per aziende gestione fatturazione, magazzino, bilancio,
inventario; software di contabilità ambiente Windows PC (TeamSystem, Danea, ...);

▪ Buona padronanza dei programmi per l’elaborazione digitale delle immagini sw GIMP, suite Adobe
completa, software per fotografia ed editor video digitale;

▪ Buona conoscenza ambito web, programmazione HTML, utilizzo più comuni piattaforme CMS
Joomla  –  WordPress;  Conoscenza  base  programmazione  Turbopascal,  Cobol,  Basic,  C++,
Gestione e configurazione posta elettronica e browser più diffusi;

▪ Strumenti analisi e gestione dati ambito web Google Analytics,Search Console, Gmetrix, Pingdom
Tools, Google Insight, ...

▪ Buona conoscenza sistemi operativi windows e linux, impostazione e configurazione hw e sw su PC
Desktop;

▪ Utilizzo piattaforme acquisti on line MEPA, solftware per acquisti SINTEL di Aria Spa, e diverse
piattaforme ambito informatico e per la fornitura di servizi.

Altre competenze

Patente di guida Patente B e A

ULTERIORI INFORMAZIONI
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Corsi

Centro studi amministrativi della marca trevigiana  
26 gennaio 2022
REVISIONE PREZZI E NOVITÀ IN TEMA DI SUBAPPALTO ED RTI
Relatore Avv. Vittorio Miniero

Provincia di Treviso / Regione Veneto  
gennaio-giugno 2021 – 12 giornate
Progetto Keep Your Job-Be Smart

Provincia di Treviso  
08 ottobre 2021
GLI APPALTI DI IMPORTO INFERIORE ALLA SOGLIA COMUNITARIA E GLI AFFIDAMENTI 
DIRETTI
Relatore Avv. Alberto Ponti

Provincia di Treviso  
02-04 novembre 2020
LA REDAZIONE DEGLI ATTI E LE RESPONSABILITÀ SPECIFICHE DEI PUBBlICI DIPENDENTI
Relatore Dott. Tiziano Tessaro

Centro studi amministrativi della marca trevigiana  
27 maggio 2020
SINTEL: CORSO BASE. ESERGITAZIONI E RIFERIMENTI NORMATIVI
Relatore dott.. Matteo Didonè

Centro studi amministrativi della marca trevigiana  
16 aprile 2020
APPALTI PUBBLICI: DECRETO “CURA ITALIA”. BOZZA DEL NUOVO REGOLAMENTO UNICO E 
SIMULAZIONI IN MEPA PER IL SOTTO SOGLIA
Relatore dott.. Matteo Didonè

GLI AFFIDAMENTI SOTTO SOGLIA NEL CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI  
Affidamenti diretti e procedure negoziate sotto soglia nel codice dei contratti pubblici: strumenti, limiti e 
responsabilità
Relatore Avv. Vittorio Miniero
Sede Treviso - Provincia di Treviso – il 09/01/19

IL MERCATO ELETTRONICO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE: SEMPLIFICAZIONE, 
NOVITA' E CONFERME PER IL 2019  
Relatore Dott. Matteo Didonè
Sede Treviso - Provincia di Treviso – il 19/03/19

“La gara d'appalto classica di forniture e servizi nel codice dei contratti”  
Organizzato da CISEL
Bologna il 23/03/2007

“La qualificazione  delle ditte ed i criteri di aggiudicazione negli appalti pubblici di forniture”  
Organizzato da Formel
Venezia il 28/09/2006

“Gli appalti pubblici nel codice dei contratti”  
Organizzato da Igop
Mestre il 25/05/2006

“La gara d’applato classica di forniture e servizi dopo la direttiva 2004/18/CE”  
– Organizzato da Cisel
Bologna il 21/04/2006

“La grande tela del cambiamento”  
– Organizzato da Centro Studi Amministrativi della Marca Trevigiana
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Preganziol il 24/10/2005

“La fornitura di prodotti hardware e software nella Pubblica Amministrazione e le procedure di gara”  
– Organizzato da Formel
Relatore Pascone Giovanni
Venezia il 06/06/2005

“Semplificazione degli atti amministrativi”  
– Organizzato da Provincia di Treviso
Treviso il 14 e 15/02/2005

“Gare telematiche e altri processi di approvvigionamento on line delle Pubbliche Amministrazioni” 
– Organizzato da Centro Studi Alta Padovana
Cittadella il 12/10/2004

“Il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione” 
– Organizzato da CONSIP
Treviso il 09/06/2004

“L’attuale disciplina giuridica dei contratti di fornitura e di appalto di servizio degli enti pubblici” 
– Organizzato da Igop
Mestre il 12/03/2004

“La disciplina dell’I.C.I. e la finanziaria 2003 con riguardo al condono fiscale” 
– Organizzato da C.s.a.
Cittadella il 25-26/03/2003

“La disciplina dell’I.C.I. Fino alla finanziaria 2003”   
– Organizzato da C.s.a.
Cittadella il 14-15/11/2002

“La disciplina dell’I.C.I. finanziaria 2002” 
– Organizzato da C.s.a.
Cittadella il 30-31/05/2002

 “Le ultime modificazioni della disciplina dell’I.C.I.” 
– Organizzato da C.s.a.
Cittadella il 10-11/12/2001

“La gestione dell’imposta comunale sugli immobili” 
– Organizzato da Istituto Tipografico dei Comuni
Treviso il 03/04/2001

“Disciplina provvedimenti tributari degli enti locali e del concessionario della riscossione” 
– Organizzato da Business Consultant Network
Padova il 30/03/2001

“Tributi comunali – liquidazione – accertamento – contenzioso - conciliazione” 
– Organizzato da Centro Studi Amministrativi della Marca Trevigiana
Preganziol il 24-25-26/10/2000

ALLEGATI

Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 e D.Lgs n. 
196/2003 in materia di protezione dei dati personali 

f.to Stefano Semenzato
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